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Председатель Муниципальной избирательной комиссии города Ростова-на-Дону

П Р И К А З 

	


	09 декабря 2015 г.
	г. Ростов-на-Дону
	                                     № 18 

	Об утверждении политики в отношении обработки персональных данных.


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ (ред. от 21.07.2014) «О персональных данных», постановления Правительства Российской Федерации от 21 марта 2012 г. № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами», в целях разъяснения гражданам политики Муниципальной избирательной комиссии города Ростова‑на‑Дону в отношении обработки персональных данных,
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Утвердить Политику Муниципальной избирательной комиссии города Ростова‑на‑Дону в отношении обработки персональных данных согласно приложению № 1.
2. Ответственному за обработку персональных данных в Муниципальной избирательной комиссии города Ростова‑на‑Дону Войцеховской И. В. опубликовать Политику Муниципальной избирательной комиссии города Ростова‑на‑Дону в отношении обработки персональных данных на официальном сайте Муниципальной избирательной комиссии города Ростова‑на‑Дону в течении 10 дней после подписания настоящего приказа.
3. Контроль за выполнением настоящего приказа оставляю за собой.
	Председатель Муниципальной 
избирательной комиссии 
города Ростова‑на‑Дону
	
	А. В. Лосев


	Приложение № 1

	к приказу Председателя Муниципальной

	избирательной комиссии города 

	Ростова-на-Дону

	от 09 декабря 2015 года № 15


ПОЛИТИКА

Муниципальной избирательной комиссии города Ростова‑на‑Дону 

в отношении обработки персональных данных
1.  Общие положения
1.1.  Настоящий документ определяет политику Муниципальной избирательной комиссии города Ростова-на-Дону в отношении обработки персональных данных, основные принципы и условия обработки персональных данных в Муниципальной избирательной комиссии города Ростова-на-Дону, а также включает перечень мер, применяемых в целях обеспечения безопасности персональных данных при их обработке.

1.2.  Политика Муниципальной избирательной комиссии города Ростова-на-Дону в отношении обработки персональных данных (далее – Политика) разработана в соответствии с требованиями статьи 18.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» и действует в отношении всех персональных данных, обрабатываемых в Муниципальной избирательной комиссии города Ростова-на-Дону.

1.3.  Политика является общедоступным документом, декларирующим концептуальные основы деятельности Муниципальной избирательной комиссии города Ростова-на-Дону при обработке персональных данных и направлена на обеспечение защиты прав и свобод человека и гражданина при обработке его персональных данных, а также интересов Муниципальной избирательной комиссии города Ростова-на-Дону. Политика подлежит размещению на официальном сайте Муниципальной избирательной комиссии города Ростова-на-Дону.

1.4.  При необходимости, в случае изменения норм законодательства Российской Федерации в области персональных данных, Политика может быть пересмотрена.

2.  Правовые основания обработки персональных данных
2.1.  Правовой основой обработки персональных данных в Муниципальной избирательной комиссии города Ростова-на-Дону является Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», а также изданные во исполнение его требований постановления Правительства Российской Федерации, нормативные акты Федеральной службы по техническому и экспортному контролю Российской Федерации, Федеральной службы безопасности Российской Федерации, Федеральной службы по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций Российской Федерации.

2.2.  Во исполнение настоящей Политики в Муниципальной избирательной комиссии города Ростова-на-Дону издаются локальные правовые акты, регламентирующие вопросы организации обработки и обеспечения безопасности персональных данных.
3.  Основные принципы и условия обработки персональных данных

3.1.  Муниципальная избирательная комиссия города Ростова-на-Дону осуществляет обработку персональных данных субъектов персональных данных, являющихся работниками Муниципальной избирательной комиссии города Ростова-на-Дону, и субъектов персональных данных, не являющихся работниками Муниципальной избирательной комиссии города Ростова-на-Дону.

Обработка персональных данных осуществляется в целях реализации прав и обязанностей Муниципальной избирательной комиссии города Ростова-на-Дону, установленных действующим законодательством, для решения следующих задач:
1)  организация системы кадрового учета, анализ качественного состава кадров и мониторинг персонала, формирование резерва кадров;

2)  осуществление функции учета и отчетности по расходам, связанным с оплатой труда;

3)  обеспечение воинского учета;

4)  подготовка и проведение выборов в органы местного самоуправления;
5)  осуществление работы с обращениями граждан;
6)  заключение договоров гражданско-правового характера и иных договоров, не противоречащих законодательству Российской Федерации.
3.2.  Муниципальная избирательная комиссия города Ростова-на-Дону осуществляет обработку персональных данных, руководствуясь следующими принципами:

1)  обработка персональных данных должна осуществляться на законной и справедливой основе, с соблюдением всех норм и условий, определенных действующим законодательством Российской Федерации в области персональных данных;

2)  обработка персональных данных должна ограничиваться достижением конкретных, заранее определенных и законных целей. Не допускается обработка персональных данных, несовместимая с целями сбора персональных данных;

3)  не допускается объединение баз данных, содержащих персональные данные, обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой;
4)  обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их обработки;

5)  содержание и объем обрабатываемых персональных данных должны соответствовать заявленным целям обработки. Обрабатываемые персональные данные не должны быть избыточными по отношению к заявленным целям их обработки;

6)  при обработке персональных данных должны быть обеспечены точность персональных данных, их достаточность, а в необходимых случаях и актуальность по отношению к целям обработки персональных данных. Муниципальная избирательная комиссия города Ростова-на-Дону должна принимать необходимые меры либо обеспечивать их принятие по удалению или уточнению неполных или неточных данных;

7)  хранение персональных данных должно осуществляться в форме, позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен федеральным законом, договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных. Обрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению либо обезличиванию по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено федеральным законом;

3.3.  Обработка персональных данных в Муниципальной избирательной комиссии города Ростова-на-Дону разрешается только в следующих случаях:

1)  обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных или без согласия субъекта персональных данных, если Муниципальная избирательная комиссия города Ростова-на-Дону имеет законные основания осуществлять обработку персональных данных без согласия субъекта персональных данных;

2)  обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Муниципальную избирательную комиссию города Ростова-на-Дону функций, полномочий и обязанностей;

3)  обработка персональных данных необходима для осуществления правосудия, исполнения судебного акта, акта другого органа или должностного лица, подлежащих исполнению в соответствии с законодательством Российской Федерации об исполнительном производстве;

4)  обработка персональных данных необходима для исполнения полномочий Муниципальной избирательной комиссии города Ростова-на-Дону при подготовке и проведении выборов в органы местного самоуправления;

5)  обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, в том числе в случае реализации Муниципальной избирательной комиссией города Ростова-на-Дону своего права на уступку прав (требований) по такому договору, а также для заключения договора по инициативе субъекта персональных данных или договора, по которому субъект персональных данных будет являться выгодоприобретателем или поручителем;

6)  обработка персональных данных необходима для защиты жизни, здоровья или иных жизненно важных интересов субъекта персональных данных, если получение согласия субъекта персональных данных невозможно;

7)  обработка персональных данных необходима для осуществления прав 
и законных интересов Муниципальной избирательной комиссии города Ростова-на-Дону или третьих лиц либо для достижения общественно значимых целей при условии, что при этом не нарушаются права и свободы субъекта персональных данных;

8)  обработка персональных данных осуществляется в статистических или иных исследовательских целях, за исключением целей продвижения товаров, работ, услуг на рынке, а также целей политической агитации, при условии обязательного обезличивания персональных данных;
9)  осуществляется обработка персональных данных, доступ неограниченного круга лиц к которым предоставлен субъектом персональных данных либо по его просьбе (общедоступных персональных данных);
10)  осуществляется обработка персональных данных, подлежащих опубликованию или обязательному раскрытию в соответствии с федеральным законом.

3.4.  Муниципальной избирательной комиссией города Ростова-на-Дону в целях информационного обеспечения создаются общедоступные источники персональных данных (справочники, адресные книги, официальный сайт).
3.5.  Сроки обработки и архивного хранения персональных данных в Муниципальной избирательной комиссии города Ростова-на-Дону определяются в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации.

3.6.  Уничтожение персональных данных, обрабатываемых Муниципальной избирательной комиссией города Ростова-на-Дону, осуществляется в порядке и сроки, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

3.7.  Муниципальная избирательная комиссия города Ростова-на-Дону прекращает обработку персональных данных в следующих случаях:
1)  при выявлении факта неправомерной обработки персональных данных;

2)  при достижении цели обработки персональных данных;
3)  при отзыве субъектом персональных данных согласия на обработку его персональных данных, если иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, иным соглашением между Муниципальной избирательной комиссией города Ростова-на-Дону и субъектом персональных данных, либо если Муниципальная избирательная комиссия города Ростова-на-Дону не имеет законных оснований осуществлять обработку персональных данных без согласия субъекта персональных данных;

4)  при изменении, признании утратившими силу нормативных правовых актов, устанавливающих для Муниципальной избирательной комиссии города Ростова-на-Дону правовые основания обработки персональных данных;
4.  Сведения о реализуемых требованиях к защите персональных данных

4.1.  Муниципальная избирательная комиссия города Ростова-на-Дону при обработке персональных данных принимает необходимые правовые, организационные и технические меры для защиты персональных данных от несанкционированного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения персональных данных, а также от иных неправомерных действий в отношении персональных данных. Защита персональных данных, обрабатываемых в Муниципальной избирательной комиссии города Ростова-на-Дону, осуществляется в рамках единой системы информационной безопасности Муниципальной избирательной комиссии города Ростова-на-Дону, созданной и развивающейся в соответствии с требованиями национальных стандартов информационной безопасности.
4.2.  Муниципальная избирательная комиссия города Ростова-на-Дону реализует следующие требования к защите персональных данных:
1)  назначаются ответственные за организацию обработки персональных данных;
2)  устанавливаются процедуры, направленные на предотвращение и выявление нарушений законодательства Российской Федерации в отношении персональных данных, устранение последствий таких нарушений;
3)  осуществляется внутренний контроль соответствия обработки персональных данных Федеральному закону от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» и принятым в соответствии с ним нормативным правовым актам, требованиям к защите персональных данных, политике и правовым актам Муниципальной избирательной комиссии города Ростова-на-Дону в отношении обработки персональных данных, а также контроль за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности персональных данных и уровня защищенности информационных систем персональных данных;
4)  осуществляется оценка вреда, который может быть причинен субъектам персональных данных в случае нарушения Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», а также соотношение указанного вреда и принимаемых Муниципальной избирательной комиссией города Ростова-на-Дону мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
5)  проводится доведение до работников Муниципальной избирательной комиссии города Ростова-на-Дону, непосредственно осуществляющих обработку персональных данных, положений законодательства Российской Федерации о персональных данных, в том числе требований к защите персональных данных, документов, определяющих политику Муниципальной избирательной комиссии города Ростова-на-Дону в отношении обработки персональных данных, локальных актов Муниципальной избирательной комиссии города Ростова-на-Дону по вопросам обработки персональных данных. Организуется обучение указанных работников;

6)  определяются угрозы безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных и уровни защищенности персональных данных;

7)  применяются организационные и технические меры по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных, необходимые для выполнения требований к защите персональных данных, исполнение которых обеспечивает установленные Правительством Российской Федерации уровни защищенности персональных данных;

8)  для защиты персональных данных применяются средства защиты информации, прошедшие в установленном порядке процедуру оценки соответствия;
9)  ввод в эксплуатацию информационных систем персональных данных производится после оценки эффективности принимаемых мер по обеспечению безопасности персональных данных;

10)  осуществляется учет машинных носителей персональных данных;
11)  принимаются меры к обнаружению фактов несанкционированного доступа к персональным данным и соответствующему реагированию на такие факты;

12)  производится восстановление персональных данных, модифицированных или уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним;
13)  устанавливаются правила доступа к персональным данным, обрабатываемым в информационной системе персональных данных, а также обеспечивается регистрация и учет всех действий, совершаемых с персональными данными в информационной системе персональных данных;
14)  в соответствии с нормами действующего законодательства Российской Федерации проводится аттестация информационных систем персональных данных по требованиям безопасности информации.
5.  Передача персональных данных

5.1.  Муниципальная избирательная комиссия города Ростова-на-Дону не предоставляет и не раскрывает сведения, содержащие персональные данные субъектов персональных данных, третьей стороне без согласия субъекта персональных данных, за исключением случаев, когда это необходимо в целях предупреждения угрозы жизни и здоровью, а также случаев, установленных федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

5.2.  Муниципальная избирательная комиссия города Ростова-на-Дону передает обрабатываемые персональные данные в соответствующие государственные органы и уполномоченные организации только на основаниях и в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

6.  Права субъектов персональных данных

6.1.  Субъект, персональные данные которого обрабатываются Муниципальной избирательной комиссией города Ростова-на-Дону, имеет право на получение информации, касающейся обработки его персональных данных, в том числе содержащей:
1)  подтверждение факта обработки персональных данных Муниципальной избирательной комиссией города Ростова-на-Дону;

2)  правовые основания, цели и применяемые Муниципальной избирательной комиссией города Ростова-на-Дону способы обработки персональных данных;
3)  наименование и место нахождения Муниципальной избирательной комиссии города Ростова-на-Дону, сведения о лицах (за исключением работников Муниципальной избирательной комиссии города Ростова-на-Дону), которые имеют доступ к персональным данным или которым могут быть раскрыты персональные данные на основании договора с Муниципальной избирательной комиссией города Ростова-на-Дону или на основании федерального закона;
4)  перечень обрабатываемых персональных данных, относящихся к соответствующему субъекту персональных данных, источник их получения, если иной порядок представления таких данных не предусмотрен федеральным законом;
5)  сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения;
6)  порядок осуществления субъектом персональных данных прав, предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
7)  информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничной передаче данных;

8)  наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку персональных данных по поручению Муниципальной избирательной комиссии города Ростова-на-Дону, если обработка поручена или будет поручена такому лицу;

9) иные предусмотренные федеральными законами сведения.
6.2.  Субъект, персональные данные которого обрабатываются Муниципальной избирательной комиссией города Ростова-на-Дону, вправе требовать от Муниципальной избирательной комиссии города Ростова-на-Дону уточнения его персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав и законных интересов, в том числе и по возмещению убытков, компенсации морального вреда.
6.3.  Если субъект персональных данных считает, что Муниципальная избирательная комиссия города Ростова-на-Дону осуществляет обработку его персональных данных с нарушением требований Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» или иным образом нарушает его права и свободы, то он вправе обжаловать действия или бездействие Муниципальной избирательной комиссии города Ростова-на-Дону в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных или в судебном порядке.
6.4.  Субъект персональных данных может отозвать согласие на обработку своих персональных данных.
7.  Права и обязанности Муниципальной избирательной комиссии города Ростова-на-Дону при обработке персональных данных

7.1.  Муниципальная избирательная комиссия города Ростова-на-Дону при обработке персональных данных имеет право:

1)  предоставлять персональные данные третьим лицам при наличии согласия на это субъекта персональных данных;

2)  продолжать обработку персональных данных после отзыва согласия субъектом персональных данных в случаях, предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

3)  мотивированно отказать субъекту персональных данных (его представителю) в удовлетворении запроса о предоставлении информации, касающейся обработки персональных данных субъекта персональных данных, при наличии на это оснований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
7.2.  Муниципальная избирательная комиссия города Ростова-на-Дону при обработке персональных данных обязана соблюдать меры безопасности и конфиденциальность обрабатываемых персональных данных, а также выполнять иные требования, предусмотренные законодательством Российской Федерации в области персональных данных.
7.3.  За невыполнение требований и норм законодательства Российской Федерации, регулирующего обработку и защиту персональных данных, работники Муниципальной избирательной комиссии города Ростова-на-Дону, имеющие доступ к персональным данным, несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
